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In caso di problemi nel processo di associazione, si suggerisce di leggere la presente guida per verificare che
i vari passaggi siano stati correttamente eseguiti. Laddove cid non fosse risolutivo, siete invitati a contattare
la segreteria FIRE ai seguenti riferimenti:

e segreteria@fire-italia.org

e +39379 19 04 452 (dal lunedi al venerdi nelle fasce orarie 9:15-12:15 e 14:00-17:00)
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INTRODUZIONE

Dall’anno 2025 la FIRE ha realizzato un nuovo sistema digitale per la raccolta delle associazioni.
| soci, sia persona fisica che persona giuridica, sono facilitati nell’invio dell’iscrizione annuale da un sistema

on line che permette, con pochi clic, di portare a termine tutta la procedura.

| passi principali da seguire sono i seguenti:
1. compilare il form on line al link: https://fire-italia.org/iscrizione-soci/
2. scaricare il modulo al termine della compilazione e firmarlo
3. attendere I'arrivo della mail di conferma dal sistema
4. seguire le istruzioni indicate sulla mail per il reinvio del modulo debitamente firmato
5

attendere la mail di validazione dell’iscrizione da parte dell’amministrazione FIRE
| passi da seguire sono gli stessi sia per le persone fisiche che per le persone giuridiche. Il nuovo form di

iscrizione per associarsi alla FIRE e stato realizzati per essere fruibile attraverso i piu recenti e diffusi

navigatori internet (browser).
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L’ASSOCIAZIONE ALLA FIRE

Le categorie associative della FIRE sono suddivise in due macroaree:
e Soci persona fisica

e Soci persona giuridica

Iscrizione soci 2024

o Compilazione modulo online

o | campi con un asterisco sono obbligatori, quelli eventualmente evidenziati in rosso contengono un errore.

DATI DI ISCRIZIONE

Soggetto *

(O Persona Fisica () Persona Giuridica

Figura 1. Maschera iniziale

Cosa fare in caso di malfunzionamento del sistema

Nel caso si riscontrino malfunzionamenti, si suggerisce di provare a usare un altro browser fra quelli
consigliati (in particolare Mozilla Firefox o Google Chrome).

Se cio non basta & opportuno contattare i responsabili dei servizi informatici, specie in organizzazioni che

limitano le funzioni amministrative sui PC degli utenti della propria rete internet.

In alternativa & possibile provare a disabilitare i plugin e le estensioni del browser usato di solito, che

potrebbero interferire con la navigazione.
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PROCEDURA PER SOCIO PERSONA FISICA

La FIRE ha previsto tre categorie associative per le persone fisiche che differiscono tra loro per tipologia e per

i servizi erogati dalla Federazione. Una volta selezionata la voce “persona fisica” nella maschera di Figura 1,

si deve scegliere a quale categoria aderire (Figura 2) e compilare il form sottostante indicando i dati richiesti

(Figura 3):

Settore: ATTENZIONE occorre indicare il settore di appartenenza, non quello in cui operano i propri

clienti

Nome

Cognome

Nazione

Citta: citta di residenza
CAP

Codice fiscale

Partita IVA: campo facoltativo.

E-mail: ATTENZIONE a questo indirizzo e-mail saranno inviate tutte le comunicazioni relative

all’iscrizione e tutte comunicazioni dalla Federazione.

Sito web o link social personale

Autorizzare o meno la pubblicazione dei dati sull’annuario FIRE: conferendo l'autorizzazione,

verranno pubblicati nell'annuario soci FIRE i dati Categoria associativa, Nome, Cognome, Citta, Sito

web o link social personale.

Iscrizione soci 2024

0 Compilazione modulo online

iati in rosso

© campiconun isco sono obbligatori, quelli

DATI DI ISCRIZIONE

Soggetto *

(® Persona Fisica () Persona Giuridica

Categoria associativa *

Selezione

O BASE

O PRO

O EGE

Cat. Associativa

Persone fisiche che intendono
sostenere la Federazione senza
avvalersi dei servizi pensati per chi
opera all'interno del settore
energetico

Persone fisiche che intendono
accedere a tutti i servizi della
Federazione

Esperti in Gestione dell’Energia
certificati da SECEM che intendono
accedere a tutti i servizi della
Federazione

Quota

€75,00+IVA (€ 91,50)

€200,00+IVA (€ 244,00)

€150,00+IVA (€ 183,00)

un errore.

Figura 2 Categorie persona fisica
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Settore di attivita * v

Nome *

Cognome *
Nazione *

Italia X v

Indirizzo *

Comprensivo di den. urbanistica (via,piazza, ecc.) e n* civico

Citta* -

CAP*

Codice Fiscale *

Partita IVA

e-Mail *

Telefono cellulare *

Telefono fisso

Sito web o link social personale

Autorizzazione alla pubblicazione nell'annuario soci FIRE *

O N O si

@ Conferendo lautorizzazione, i seguenti dati verranno pubblicati nellannuario soci FIRE: Categoria associativa, Nome,
Cognome, Citt, Sito web o link social personale

Figura 3 Form persona fisica

Successivamente, € necessario inserire i dati per la fatturazione (Figura 4) quali:
e codice SDI: ATTENZIONE se non si possiede codice SDI assegnato inserire 0000000 (7 volte numero
0); se e soggetto a fatturazione all'estero & sufficiente inserire XXXXXXX (7 volte carattere X)
e PEC

e Indicazione di split payment

DATI DI FATTURAZIONE

Codice SDI *

Se non ha un codice SDI assegnato inserisca 0000000 (7 volte numero 0), se & soggetto a fatturazione all'estero inserisca XXXXXXX (7 volte

carattere X)

PEC
Operazione sogggetta alla scissione dei pagamenti art.17 ter D.P.R. 633/72 - Split Payment *

@® No O si

Se esenti da IVA indicare il riferimento di legge

Utilizza i DATI DI ISCRIZIONE per gli estremi di fatturazione

O No @ si

CONTINUA NDIETRO

Figura 4 Dati fatturazione
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Cliccando sul tasto continua comparira la schermata in Figura 5 con la possibilita di scaricare il modulo di
iscrizione che contiene tutte le informazioni inserite nel form precedente e le modalita di pagamento della
quota associativa prescelta. E obbligatorio stampare o salvare il modulo e confermare che le informazioni

siano corrette.

Iscrizione soci 2024

° Compilazione modulo online

e Stampa/salva modulo compilato

o Per l'iscrizi @ fond: I pare o salvare il modulo pdf premendo il seguente tasto

‘ ¥ STAMPA/SALVA MODULO COMPILATO

CONTINUA INDIETRO

o Invio richiesta

Figura 5 Schermata per il download del modulo di iscrizione

Dopo aver scaricato il modulo si visulizzera sul monitor la schermata in Figura 6 che richiede la conferma di

verifica delle informazioni inserite.

0 Compilazione modulo online

o p lva modulo

0 Per completare l'iscrizione & fondamentale stampare o salvare il modulo pdf premendo il seguente tasto

[ ¥ STAMPA/SALVA MODULO COMPILATO

@ Dopo aver verificato di aver salvato o stampato il modulo e che le informazioni contenute siano corrette,
metta una spunta sulla seguente casella.

Se riscontra degli errori, prema il tasto 'Indietro’ per effettuare le necessarie modifiche.

Confermo di aver stampato o salvato il modulo e che le informazioni inserite sono corrette *

CONTINUA INDIETRO

e Invio richiesta

Figura 6 Conferma correttezza informazioni

Il successivo step consiste nell’invio della richesta di associazione alla FIRE (Figura 7) al quale seguira

schermata di conferma (Figura 8).
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Iscrizione soci 2024

Q Compilazione modulo online

° Stampa/salva modulo compilato

e Invio richiesta

@ Per completare questa fase prema il tasto 'Invia la richiesta alla FIRE' ed attenda il messaggio di conferma.

A\ Proseguendo non potranno pil essere effettuate modifiche al modulo

INVIA LA RICHIESTA ALLA FIRE INDIETRO

Figura 7 Invia richiesta associazione alla FIRE

Iscrizione soci 2024

° Compilazione modulo online

° Stampa/salva modulo compilato

° Invio richiesta

+/ Larichi & stata col regi grazie della di: ibilita !

o Apponga la firma nel modulo che ha scaricato o stampato e lo custodisca;
ricevera a breve istruzioni via e-mail su come inoltrarlo

Figura 8 Conferma invio richiesta associazione

L’ultimo passaggio consiste nel reinvio alla Federazione del modulo debitamente firmato.
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ATTENZIONE

Contestualmente all’invio della richiesta di associazione il socio ricevera, alla mail indicata nel form, le
istruzioni per il caricamento del modulo (Figura 9).
Seguendo le indicazioni riportate nell’e-mail si arrivera alla pagina dedicata per il caricamento del modulo e

dell’evidenza del pagamento effettuato (Figura 10).

registrazionesoci@fire-italia.org 16:09 (M minutifa) Y& € :
ame v

La presente per confermare I'avvenuta ricezione dei dati relativi alla prima fase di sottoscrizione in
qualita di socio alla FIRE.

Per completare l'iscrizione, una volta firmato il modulo precompilato che ha scaricato o stampato ed
effettuato il pagamento della quota, dovra caricare I'evidenza di pagamento ed il modulo al seguente
link : Invia allegati.

Se preferisce non seguire il collegamento, puo alternativamente visitare I'indirizzo
https://registrazionesoci.fire-italia.org/allegati/ indicando il seguente codice univoco : caaS5e1b1-1ab3-
ef11-b8e8-6045bd88687a

Grazie per il supporto concesso
se necessita di altre informazioni pud contattare la segreteria FIRE : Tel.06/30483626 Tel. 379/1904452
- 379/1907221 - segreteria@fire-italia.org

Figura 9 E-mail inviata da FIRE con istruzioni per il reinvio del modulo di adesione

Modulo di iscrizione compilato e sottoscritto *

&
Trascinare qui il modulo o click per selezionarlo
. file pdf (1 MB max)
Evidenza di pagamento quota *
. &
Trascinare qui l'evidenza di pagamento o click per selezionarla
. immagine png o jpeg oppure documento pdf(1 MB max)

Figura 10 Schermata per il reinvio del modulo di adesione

La richiesta di associazione verra validata dalla segreteria FIRE e il socio ricevera le comunicazioni relative

all'approvazione alla mail indicata nel form di registrazione.
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PROCEDURA PER SOCIO PERSONA GIURIDICA

Per le persone giuridiche la FIRE ha previsto cinque categorie associative, che differiscono tra loro sia per
tipologia che per servizi erogati dalla Federazione. Una volta selezionata la voce “persona giuridica” si deve

scegliere a quale categoria aderire e compilare il form sottostante indicando i dati richiesti:

@ ! campi con un asterisco sono obbli quelli idenziati in rosso un errore.

DATI DI ISCRIZIONE

Soggetto *
O Persona Fisica @ Persona Giuridica
Categoria associativa *

Selezione Cat. Associativa Quota

O MC EELL sotto i 50.000 abitanti e microimprese €500,00+IVA (€ 610,00)
O sc Organizzazione lato domanda €825,00+IVA (€ 1.006,50)
O sV Organizzazione lato offerta €1.250,00+IVA (€ 1.525,00)
O PT Partner €3.000,00+IVA (€ 3.660,00)
O S0 Sostenitore €5.000,00+IVA (€ 6.100,00)

Figura 11 Soci persona giuridica

e Settore: ATTENZIONE e importante indicare il settore alla quale la persona giuridica appartiene e non
il settore dove € maggiormente attivo. Le ESCO devono indicare il settore “ESCO, provider di servizi,
societa di consulenza e studi professionali attivi nel settore dell'energia”

e Nome del rappresentante legale

e Cognome del rappresentante legale

e Nazione della sede legale

e Citta della sede legale

e CAP della sede legale

e Codice fiscale della persona giuridica

e Partita IVA della persona giuridica

e E-mail: ATTENZIONE a questo indirizzo e-mail saranno inviate tutte le comunicazioni relative
all’iscrizione e tutte le comunicazioni dalla Federazione

e Sito web o link social aziendale
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e Autorizzare o meno la pubblicazione dei dati sull’annuario FIRE: conferendo I'autorizzazione,
verranno pubblicati nell'annuario soci FIRE i dati Categoria associativa, Nome, Cognome, Citta, Sito

web o link social personale.

Per ogni socio persiona giuridica & previsto un determinato numero di referenti indicati come delegato, ossia
il primo referente, e sostituto, ossia i referenti che potranno interagire con la Federazione e ne riceveranno
le comunicazioni. Nel form di registrazione (Figura 12) € necessario inserire i dati del delegato (quello dei

referenti e facoltativo).

Ragione sociale *

Nome rappresentante legale *

Cognome rappresentante legale *
Nazione *

Italia A 4

Indirizzo sede legale *

Comprensivo di den. urbanistica (via,piazza, ecc.) e n° civico

Citta* v

CAP *

Codice Fiscale *

Partita IVA *

e-Mail *

Telefono cellulare *

Telefono fisso

Sito web o link social aziendale

Autorizzazione alla pubblicazione nell'annuario soci FIRE *

ONO OSi

Figura 12 Form iscrizione persona giuridica

Successivamente € obbligatorio inserire i dati per la fatturazione quali:
e codice SDI: ATTENZIONE se non si possiede codice SDI assegnato inserire 0000000 (7 volte numero
0); se e soggetto a fatturazione all'estero & sufficiente inserire XXXXXXX (7 volte carattere X)
e PEC

e Indicazione di split payment
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DATI DI FATTURAZIONE

Codice SDI *

Se non ha un codice SDI assegnato inserisca 0000000 (7 volte numero 0), se & soggetto a fatturazione all'estero inserisca XXXXXXX (7 volte
carattere X)

PEC
Operazione sogggetta alla scissione dei pagamenti art.17 ter D.P.R. 633/72 — Split Payment *

@® No O si

Se esenti da IVA indicare il riferimento di legge

Utilizza i DATI DI ISCRIZIONE per gli estremi di fatturazione

O No @ si

CONTINUA

Figura 13 Dati di fatturazione

Cliccando sul tasto continua comparira la schermata in Figura 14 con la possibilita di scaricare il modulo di
iscrizione che contiene tutte le informazioni inserite nel form precedente e le modalita di pagamento della
quota associativa prescelta. E obbligatorio stampare o salvare il modulo e confermare che le informazioni

siano corrette.

Iscrizione soci 2024

0 Compilazione modulo online

Q Stampa/salva modulo compilato

o Per l'iscrizi e o salvare il modulo pdf premendo il seguente tasto

‘ ¥ STAMPA/SALVA MODULO COMPILATO

CONTINUA INDIETRO

° Invio richiesta

Figura 14 Schermata per il download del modulo di iscrizione

Dopo aver scaricato il modulo si visulizzera sul monitor la schermata in Figura 15 che richiede la conferma di

verifica delle informazioni inserite.
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° Compilazione modulo online

o“‘ pa/salva modulo

o Per completare l'iscrizione & fondamentale stampare o salvare il modulo pdf premendo il seguente tasto

[ ¥ STAMPA/SALVA MODULO COMPILATO

@ Dopo aver verificato di aver salvato o stampato il modulo e che le informazioni contenute siano corrette,
metta una spunta sulla seguente casella.

Se riscontra degli errori, prema il tasto ‘Indietro’ per effettuare le necessarie modifiche.

Confermo di aver stampato o salvato il modulo e che le informazioni inserite sono corrette*

CONTINUA INDIETRO

o Invio richiesta

Figura 15 Conferma correttezza informazioni

Il successivo step consiste nell’invio della richesta di associazione alla FIRE (Figura 16) al quale seguira

schermata di conferma (Figura 17)

Iscrizione soci 2024

° Compilazione modulo online

0 Stampa/salva modulo compilato

e Invio richiesta

0 Per completare questa fase prema il tasto 'Invia la richiesta alla FIRE' ed attenda il messaggio di conferma.

A Proseguendo non potranno piu essere effettuate modifiche al modulo

INVIA LA RICHIESTA ALLA FIRE INDIETRO

Figura 16 Invia richiesta associazione alla FIRE
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Iscrizione soci 2024

° Compilazione modulo online
° Stampa/salva modulo compilato

° Invio richiesta

+/ Larichiesta é stata correttamente registrata, grazie della disponibilita !

o Apponga la firma nel modulo che ha scaricato o stampato e lo custodisca;
ricevera a breve istruzioni via e-mail su come inoltrarlo

Figura 17 Conferma invio richiesta associazione

L’ultimo passaggio consiste nel reinvio alla Federazione del modulo debitamente firmato.

ATTENZIONE

Contestualmente all’invio della richiesta di associazione il socio ricevera, alla mail indicata nel form, le
istruzioni per il caricamento del modulo (Figura 18). Seguendo le indicazioni riportate nell’e-mail si arrivera

alla pagina dedicata per il caricamento del modulo e dell’evidenza del pagamento effettuato (Figura 19).

registrazionesoci@fire-italia.org 16:09 (M minutifa) v € :
ame v

La presente per confermare |'avvenuta ricezione dei dati relativi alla prima fase di sottoscrizione in
qualita di socio alla FIRE.

Per completare l'iscrizione, una volta firmato il modulo precompilato che ha scaricato o stampato ed
effettuato il pagamento della quota, dovra caricare I'evidenza di pagamento ed il modulo al seguente
link : Invia allegati.

Se preferisce non seguire il collegamento, puo alternativamente visitare I'indirizzo
https://registrazionesoci.fire-italia.org/allegati/ indicando il seguente codice univoco : caa5e1b1-1ab3-
ef11-b8e8-6045bd88687a

Grazie per il supporto concesso
se necessita di altre informazioni pud contattare la segreteria FIRE : Tel.06/30483626 Tel. 379/1904452
- 379/1907221 - segreteria@fire-italia.org

Figura 18 E-mail da FIRE con le istruzioni per il reinvio del modulo di adesione
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Modulo di iscrizione compilato e sottoscritto *

&
Trascinare qui il modulo o click per selezionarlo
. file pdf (1 MB max)
Evidenza di pagamento quota *
; &
Trascinare qui I'evidenza di pagamento o click per selezionarla
. immagine png o jpeg oppure documento pdf(1 MB max)

Figura 19 Schermata per il reinvio del modulo

La richiesta di associazione verra validata dalla segreteria FIRE e il socio ricevera le comunicazioni relative

all'approvazione alla mail indicata nel form di registrazione.
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